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	软件开发需求分析说明书审批意见

	承建公司
负责人意见
	负责人签字（盖章）：             年    月    日


	校内使用部门
负责人意见
	负责人签字（盖章）：             年    月    日


	校内配合部门
负责人意见
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	信息化中心
备案意见
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	备注
	


填 写 说 明
1、 《软件开发需求分析说明书》是学校信息化软件开发类项目实施初期，甲乙双方依照学校招标文件要求，进一步理清项目建设内容的重要文档。该文档是学校对承建单位实施的项目进行最终验收的重要依据之一。
2、 编写与审批过程：
1. 承建单位根据项目招投标文件，在项目初期，对学校用户部门、信息化中心的关键用户进行业务需求调研，进一步明确项目的技术路线、功能及性能设计、应用集成设计、安全设计、运行环境需求、信息标准规范等内容。相关技术标准应不低于采购文件要求。
2. 提交学校相关用户部门进行审核。其中，系统若涉及多个使用部门，应由多个部分进行审核（首页审核表可做相应调整）。
3. 用户部门审核、盖章后，交信息化中心进行备案。备案须提交文档电子稿和书面稿（用户部门签字盖章）各一份，电子稿发it@hznu.edu.cn。
3、 项目实施中原则上应严格遵守《软件开发需求分析说明书》。确有需要调整的，应填写《杭州师范大学软件开发项目需求变更登记表》，并按上述程序进行审批。
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