杭州师范大学信息标准——教职工工号编码
（一）适用范围

本教职工工号编码规则适用于学校（不含钱江学院）聘用的事业编制教职工、人事代理人员、在学校管理岗位工作的劳务派遣工作人员（除表五外的人员）。钱江学院、附属医院以及校内有关部门特殊聘用的人员可根据需要，自行制订教职工工号编码规则，但不能与学校重码。

（二）编码规则

教职工工号编码采用8位数字码，由人事处负责编制。教职工的工号不因转部门、编制、退休等身份、岗位信息的变更而变更，具有唯一性。其编码规则见表4。
表4.教职工编码规则表

	X1
	X2
	X3
	X4
	X5
	X6
	X7
	X8

	入校年份
	入职流水号


表5.有关部门聘用的人员编码规则表

	编码规则
	人员类型
	编码负责部门

	Q+数字码
	钱江学院院编教职工
	钱江学院

	QB+数字码
	学校企业编制人员
	人事处

	EY+数字码
	附属医院院编人员
	人事处

	HQ+数字码
	后勤服务集团聘用的人员
	后勤服务集团

	CIA+数字码
	校卫队聘用的人员
	保卫处

	KY+数字码
	外单位科研合作人员
	科技处

	Z+数字码
	外协单位的人员
	校园一卡通中心

	WP+数字码
	外聘教师
	教务处

	L+数字码
	临时来校工作用于办理临时校园卡的人员
	校园一卡通中心


